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alds edilmis pul vasaitlorinin vo ya digar amlakin leqallasdirilmasina va
terrorculugun maliyyslosdirilmasina qarsi miibarizs haqqinda

SIYASOT

1. Umumi miiddoalar
Bu Siyasat “Unibank™ Kommersiya Banki Aciq Sshmdar Camiyyatinda (bundan sonra “Bank™
adlandirilacaq) cinayat yolu ila alds edilmis pul wvasaitlorinin va ya digar amlakin
leqallagdirilmasina va terrorculugun maliyyslasdirilmasina (bundan sonra “PY/TMM™
adlandirilacaq) qars: miibariza sahasinds Bankda daxili nazaratin imumi gaydalarini miiayyan
edir va asas magsadi bankdaxili nazaratin hayata kegirilmasi ila PY/TMM imkanlarini istisna
edan sarait yaratmaqdir.

2. Siyasatin maqsadi

Ictimai-tohliikali cinayatlorin (terrorizmin, narkobiznesin, qeyri-qanuni silah alverinin,
korrupsiyanin, insan alverinin va s.) toradilmasi naticasinda alds edilon galirlarin
leqallagdirilmasi (yuyulmasi) son onilliklarda bdytik bir miqyas almisdir. Bununla miibariza
liclin beynalxalq ictimaiyyatin saylarinin birlogdirilmasi tolobati meydana ¢ixmisdir. Miiasir
dovriin bu neqativ hali milli vo beynslxalq terrorizmin viisat almasi fonunda xiisusi ils
kaskinlosmisdir;

Cinayat yolu ila alda edilmis kapitallarin 6z olkalarinin igtisadiyyatina miidaxilsa etma
tohlitkasinin va terrorizm faaliyyatinin yayilmasinin garsisini almaq tigiin dévlatlor PY/TMM ila
bagli olan omollors qarsi miibariza aparirlar. Banklar va digar maliyys miiassisalari
cinayatkarlara PY/TMM hallarint mshdudlasdiran vo gadaga qoyan an alverisli va rahat
alatlarden biridir. Maliyys bazarlarinin artan inteqrasiyas: va onlar arasinda kapital axininin
sarbastliyi isa cinayatkar yolu ile alda edilmis kapitallarin milli maliyys bazarlarina miidaxilasi
va leqallagdirilmasi, kriminal gslirlarin milli sarhadlarin hiidudlarindan kanara ¢ixarilmasi bu
alat vasitasi ila shamiyyatli daracads yiingiillasir;

Bank PY/TMM faaliyyatina oks-tasir gstormasi va saglam iqtisadiyyatin inkisaf etdirilmasi
maqsadila daxili nazarat prosedurlarini hayata keciran banklardan biridir. Bank, onun filiallari,
ilo birgs cinayatkar dairalarin foaliyyatlari naticasinds slda etdiklari pul vasaitinin va digar

amlakin leqallasdirilmasi maqgsadila ondan bir alat kimi istifads etmak cahdlarindan qorunmasi
zaruratini tam manada dark edir;
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Tadbirlori @izra Isgi Qrupunun (FATF), Avropa Surasinin PY/TMM-s gars: tadbirlorin
giymatlandirilmasi tizra Ekspertlar Komitasinin (MONEYVAL). Bank Nazarsti lizrs Bazel
komitasinin tévsiyyalarina va 6zal bank sektorunda golirlorin leqallasdirlmasima (yuyulmasina)
aks-tasir timimi direktivlera (Volsberq prinsiplari). “Cinayst yolu ils alds edilmis pul
vasaitlorinin vo ya digar amlakin leqallasdirilmasima va terrorculugun maliyyalagdirilmasing
garst mibarizo haqqnda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu (bundan sonra “Qanun”
adlandirlacaq) ve bu hiiquqi miinasibatlari tanzimloyan qanunvericiliya miivafig olan prinsiplar
asasinda qurmusdur. Bank “Oz misterini tam™ (“Know your Customer™) prinsipini rahbar tutur,
bu da 6z ndvbasinda mistarilar tarafindan stibhali harakstlori qabaqeadan agkar etmoays imkan
yaradir. Bununla *Oz misterini tan” (“Know your Customer™) prinsipindsn irali galon
miistarilor barasinds malumatlarin daim yenilonmasi va har yeni miistari.- benefisiar miilkiyyatci
barssinda eynilesdirma, verifikasiya va slave eynilesdirma molumatlart da daxil olmagla
sanadlarin geyde alinmasi va reyestrin aparilmasini tamin edir. Bu siyasst, timumi gabul edilmis
bank yanagmalarina riayat etma ehtimalimin yliksalmasine yonslib;
Banlk, 6z miistorisinin PY/TMM-a va digar ganuni vasaitlorin ddvriyyesindsn slds edilmis pul
vasaitinin leqgallasdirilmasina, bir sézle qanunvericilikls taqib olunan va Bankin cinayat xarakteri
dasiyan geyri-qanuni amallarin qurbani olma ehtimalinin azalmasina xidmat edir;
Bank Azorbaycan Respublikasinin qiivvads olan ganunvericiliyi ssasinda miistarilorin,
benefisiar milkiyyatcilarin eynilssdirilmasi va verifikasivasini hayata kecirir vo bas vera bilacak
arzuolunmaz hadisslarin-cinayat amallsrinin qargisini ahir. Bela ki, anonim hesablarin, anonim
amanat hesablariin agilmasina va anonim depozit sertifikatlarinin buraxilmasina, ofsor
zonalarda olan miiassisalarla, shell-banklarla (shell-bank), o climladan stibhali amsliyyatlarm va
ganunvericiliklo miayyan edilimis bu kimi hallarin yaranmasina yol vermir. Eyni zamanda Bank
hamin ganunvericilik asasinda 6z daxili prosedur ve qaydalarint milayyen edir va bag vera
bilacak ganuna zidd amoallerin garsisin alir. Bankin siyasati rahbarliyin imumi yanagmalarinin
dagiq milayysn edilmasina va masuliyyatin konkret bolgilistine asastamr. O, tokco Bankin Bag
ofisina deyil, hamg¢inin onun biitiin bolmslerine vo filiallarina da samil edilir va asagida
gdstarilanlarin tamin edilmasing ydnalmisdir:

e Bankdan PY/TMM lizrs amoliyyatlarda vasita¢i gisminda istifada edilmo riskinin minimuma
endirilmasi;

o Bankdan PY/TMM lzrs amaliyyatlarin hayata kecirilmasi moqsadils istifade edilmasi
zamani meydana ¢ixan niifuz vo maliyys risklorinden Bankin qorunmast;

e Ancaq tamiz vicdanh miistorilorin tapsingi ile xidmatlorin gosterilmasi ve bank
amoaliyyatlarinin yerine yetirilmasi;

e Miitlag suratds nazarats gotiiriilmali olan amaliyyatlarin, hamcinin siibhali amaliyyatlarin
agkar edilmasi, bu kimi amaliyyatlar hagqinda malumatlanin geyda alinmas: va salahiyyatli
organlara taqdim edilmasi;

e Bank mistorisine minasibatda onun PY/TMM-o aidiyyati barads siibhelorla alagadar
tadgiqatin aparilmast zamani Bank torafindan sanadli dslillarin tagdim edilmasi.

3. PY/TMM-5 garsi daxili nozarat sistemi
Bankin PY/TMM programi asagidaki elementlardan ibaratdir:
e Sivasat, daxili gayda va prosedurlar;
e Mosul Saxs;
e PY/TMM iizrs talimlorin kecirilmasi;
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e Daxili audit.

PY/TMM-a qarst aks-tasir sisteminin semarali faaliyyatinin destoklonmasi maqsadi ila Bank

agagidakilar: 6ziinds birlagdiran mitvafiq daxili nazarst qaydalari va onlarin hayata kecirilmosi

proqramini islayib hazirlayir va tatbig edir:

e Bankin migtori va benefisiar milkiyyatcilorinin eynilosdirma va verifikasiyast {izra
prosedurlar;

¢ Monitoring olunmali amaliyyatlarin askarlanmasi meyarlar (indikatorlar);

o  Bankdaxili korporativ aktlara osason $tibhali smaliyatlarin agkarlanmasi, garsisinin alinmasi
va malumatlarin Maliyys Monitoringi Xidmatins taqdim olunmasi {izrs qaydalar;

e Bankdaxili korporativ aktlara asasen Bank tarafindan 20 000 manata barabar vo ya 20 000
manatdan yuxar1 mablagds pul vasaitlari va ya digar amlakla nagd sskilds hayata kegirilon
amoaliyyatlar cari amoliyyatlar hesab olunur ve bu amoliyyatlarla bagh molumatlarin Maliyys
Monitoringi Xidmatina taqdim olunmasi tizrs qaydalar;

e molumatlarin senadlasdirilmasi va moxfiliyin tomin edilmasi qaydalari;

s Iso gabul va iscilarin yoxlanmasi gaydalari;

e Kommersiya faaliyyatinin qanuni va tamiz vicdanla aparilmasi prinsiplarine uygunlugu.

Tatbiq olunan daxili nezarst prosedurlart PY/TMM riskinin qiymatlendirilmasini yerins

yetirmaya imkan verir;

Qanunun 9.13. maddasina uygun olarag, Bank miistarinin xiisusiyyatindan irali galan PY/TMM

ila bagh riskleri qiymatlondirmalidir. Risklarin giymotlandirilmasi zamani miistarinin

magguliyyeti, amoaliyyatin novii, xarakteri va tezliyi kimi amillor nazars alinir, Bank asagida
gbstarilan mustarilari yitksak riskli miistorilor hesab edir:

e Xarici dovlstlerin siyasi xadimlari. Xarici dovlstlorin siyasi xadimlari dedikde, Qanunun

1.0.14. maddasinda geyd olunan soxslar nazards tutulur:
» Saxsin xarici dévlatlorin siyasi xadimi olmasini milayyan etmak magsadile hor yeni
milgtoridon bu barade molumatlar alinmali, elaca ds hamin molumatlar agiq manbalar ve
xiisusi elektron malumat bazalari vasitasilo yoxlanmalidir. Bu ¢ar¢ivada xarici dévlstin
vatandagina onun xarici dévlatlorin siyasi xadimi olub-olmadigini miisyyan etmoya
imkan veran formanin {(anketin) doldurulmasi talab oluna bilar;

# Bank xarici dévlatlorin siyasi xadimleri il hal-hazirda davam eden isgiizar miinasibatlari
miitsmadi olaraq nazarstda saxlamali, eynilesdirms va verifikasiya sanadlarinin vaxtasiri
venilonmasi tigiin tadbirlar gérmslidir;

# Bank Qanunun 9.13. maddasina uygun olaraq xarici dgvlatlarin siyasi xadimlaring, elaca
da digar yiiksak riskli miistorilora slave eynilssdirma tadbirlorini tatbiq etmalidir.

e geyri-rezident miistorilor;

e pul vasaitlerinin, qiymatli kagizlarin ve ya diger amlakn idars olunmas: havals olunmus
hiiqugi saxslar;

¢ nominal saxlayict olan va ya sanadli adsiz sohmlsr buraxnus hiiqugi saxslar;

e siyahilar Maliyys Monitoringi Xidmati tarafindan tesdig olunmus soxslor;

e siyalisi Maliyye Monitoringi Xidmoti torafindan tesdig olunmus dévlstlarin (arazilorin)
vatandaglari, geydiyyat, yasayis va ya asas faaliyyst yeri hamin ddvistds (orazids) olan
soxslor, eloca da gistarilon doviatlordo (erazilerds) qeydiyyatdan kegmis Bankda hesaba
malik olan saxslar;

PY/TMM-o qars asagidak tadbirlar hayata kecirilir:



e miitlaq nazarsts almmals olan amaliyyatlar va stibhali amaliyyatlar haqqinda malumatlarin
vaxtinda askar edilmasi, geyda alinmasi va PY/TMM-a qarsi ks tasir sahasinda tadbirlarin
gdriilmasi lizra salahiyyatli organa msalumatin géndarilmasi:

e omaliyyatlarin onu yerina vetiran taraflardan he¢ olmasa biri barasinda terrorist foaliyystda
istiraki hagqinda mslumat olduqda vs miistori tarafindan zoruri senadlorin taqdim
edilmadiyi, diizgiin olmayan sanadlarin togdim edildiyi, hamginin fiziki va ya hiiquqi sexsin
terrorist foaliyystinds istirak etmossi haqqinda molumat oldugu hallarda, hesabin
acilmasindan va amoaliyyatlarin yerina yetirilmasindan imtina;

e informasivanin ugotu va saxfaniimasi;

e Bank personaliin talim ke¢masi vo peso saviyyasinin artirilmasi.

Bank Qanunun 9. maddasinds geyd olunan eynilasdirms sonadlorinin vo pul vasaitlari va ya

digar amlakla amsliyyatlara dair sanadlarin, habels Qanunun 9.1. va 9.2. maddoalarinda nazards

tutulan amsliyyatlara dair sanadlarin asagida géstorilon miiddst srzinds malumat dastyicilarinda
va ya elektron formatda saxlanmasi tamin edir:

e miistarinin, benefisiar miilkiyyat¢inin va ya salahiyystli niimayandanin eynilagdirilmasi vo
verifikasiyasi zamani alds olunmus biitiin malumatlar vs sanadlar, isgiizar yazismalar va
hesabin rasmilosdirilmasi tigiin digor sanadlar - miistarinin hesabinin baglanilmasmdan va ya
miistari ila hiiqugi miinasibatlora xitam verildikdon sonra on az1 bes 1l;

s moblag vo valyuta névii da daxil olmagla, har hansi bir fardi amaliyyatin yenidan barpa
edilmasing imkan veracak hacmds, miistari tarafindan hayata kegirilmis pul vasaitlari vo ya
digar amlakla 8lkadaxili va ya beynalxalq amoliyyatlara dair malumatlar ve senadlor -
amoliyyat basa catdiqdan sonra an azi bes il;

e geyri-adi amsliyyatlarin toyinatimin vas mahiyystinin aydinlagdiribmas: ficlin aparilnug
tohlilin naticalari do daxil olmagla, Qanunun 9.2. maddasinda nazords tutulan amoliyyatlara
dair senedlar va malumatlar - miistari ila hiiquq miinasibatiorine xitam verildikdan sonra an
azi bes il.

Sivasstds daxili nazarst sistemlarinin hazirlanmasina dair telebloro, bankdaxili korporativ

aktlara uygun olaraq smakdaslarin PY/TMM sahasi tizra qanunvericiliys, elace da daxili nezarat

sisteminin talablarina, onlarm hayata kecirilmasi, proqramlarina va daxili nazaratin togkili tizra
gebul edilmis prosedurlara riayst etmalori ficin pul vasaitlorinin va ya digar amlakin
legallasdinimasina va terrorculugun maliyyslesdirilmasine gars) miibarize sahasindoki zaruri
biliklorin alds edilmasi maqgsadils tolimlorin kegirilmasi nazards tutulur. Talim va treninglor
asasan asagidaki saxslors kegirilir ve nainki Bas ofis, Bankin har bir filialinada samil edilmalidir:

#» Masul Soxsa;

» hiiquq vs daxili audit strukturlarinin va ya bu strukturlarin funksiyalarini hayata ke¢iran digar
amakdaslara;

» Bankmn miistarilers bilavasita xidmat gistoran amakdaslarina, grup rahbarlaring vs aidiyyat
strukturiarin rahbarlorine;

# Bankin strukturu va faaliyyat xiisusiyyatlari nazara alinmagla onun operativ idars edilmasi
va gararlanin gabulunda istirak edan digar smakdaslarina.

Talim va treninglor ilds 1 dafs va ya qanunda. bankdaxili korporativ aktlarda va s. har hansi bir

mithiim dayisikliklar bas verdikds kegirilir;

Bank PY/TMM-a qarsi aks-tasir sisteminin foaliyyat gOstermasinin tamin edilmasi, Bankin

bilmalarinin faaliyystinin koordinasiyas: va onlar tarafindan bu sahads qaydalarin ve daxili

nazarst programlarinin yerine vetirilmasina nazarst, hamcinin miitlog nozarats gétiiriilmali olan
vo slibheli amaliyyatlar hagqinda malumatlarin solahiyystli organalara teqdim edilmosi,
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PY/TMM-2 qars1 aks-tasir iizra malumatlarm solahiyyatli orqana masul saxs tarafindan taqdim
olunmasmt miisyyan edir. Eyni zamanda PY/TMM-a qars1 faaliyyati samarali hayata kecirtmak
va bas vers bilocak ganunazidd hallarin qarsisini almaq maqsadils bu sahads miivafig bilik va
savada malik olan saxslor-Masul Saxs isa calb edilir. Bu foaliyyati ils bagl kagiz va ya elekiron
dasiyicida tartib edilmis forma va diger senadler miistarinin hesabinm baglanmasindan vo ya
miistori ile hiiquq minasibatlorine xitam verildikdan sonra an az1 5 il milddatinda arxivds va
elektron gokilds saxlamlir va zarurat yarandiqda ssnadler miivafiq quruma tagdim edilir;

Masul $oxs — monitoring subyektinds Idare Heyati vo Miisahida Surasi. habela struktur
bblmalarinin rahbarliyl soviyyssinde PY/TMM-a gargi foaliyyst tizrs daxili qayda va
prosedurlarin hayata kecirilmosine nazarat etmoays, Maliyys Monitoringi Xidmati ils malumat
miibadilasini hayata ke¢irmays, hamginin monitoring olunmali smsliyyatlarla bagh miivafig
hesabatlar: hazirlamaga va taqdim etmaya masul olan fiziki sexs olmalidir. Masul Saxsin ise
qebul edilmasi va igdon azad olunmast Idars Heyatinin qarari ilo hoyata kecirilir. Masul saxsin
pesa ixtisasina va tacriibasina dair agagidak: talablar gézlanilmalidir:

.1. ali tohsilin vo monitoring subyektinin ssas foaliyyati corcivasinds az1 2 illik is tacriibasine

malik olmasi;

3.10.2. PY/TMM-a gqarg: mitbariza sahasinds milli ganunvericiliyi, beynslxalq standartlan va tolablari
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bilmasi;

. monitoring subyektinin faaliyystinin ayri-ayr baglica sahslari hagqinda molumatls olmasi;

. Azarbaycan Respublikasinin dévlat dilini mitkammal bilmasi;

. toradilmis cinayata gérs mahkumlugun olmamasi.

. Asagidaki saxslor masul saxs ola bilmazlar:

.1. digar monitoring subyektinds amak faaliyystine calb olunmus saxslor;

2. monitoring subyektinin rahborliyinin lzvieri ilo yaxin gohumluq miinasibatlorinds olan

saxslar.

. Bu Siyasstin 3.11.2. bandinin magsadlari {ictin «yaxin qohumlug miinasibatlari» dedikda ar,
arvad, valideynler, 6vladlar, dvladhiga gotlirenler, 6viadliga gotiiriilonlar, bacilar, qardaglar, arin
va ya arvadm valideynleri, bacilari, qardaslar basa diisiiliir;

. Monitoring subyektinin strukturu daxilinds masul saxsin miilayysn edilmasi miivafiq qararla

(amr, sarancam va s.) rasmiloesdirilir. Homin gararda masul saxsin bu Sivasatin 3.10. bandinda

nazarda tutulmus taloblora uygunlugunu gdstersn melumatlar geyd olunmalidir. Monitoring

subyektinin rohbarliyi torsfindon imzalanmis gerarm bir sursti 2 (iki) is giinii miiddstinda

Maliyys Monitoringi Xidmatina taqdim olunur. Masul saxsin pess ixtisast va tacriibasinin bu

Siyasatin 3.10. bandinda nozarda tutulmus talablors uyZun olmasina nazarat miivafiq nezarast

organlari torafindan hayata kecirilir;

Bank, Qanunun talablorinin, PY/TMM sahasinda normativ xarakterli aktlarin va daxili nezarat

sistemi ¢argivasinda qabul olunmus qayda va prosedurlartn tatbiq olunmasinin sameraliliyini

voxlayan daxili audit mexanizmine malikdir. Bankin PY/TMM programinn elementlarindan
biri olan Daxili Auditin magsadi, bu Siyasatin ganastbaxsliyi va yeterliliyi barasinds Miisahids

Surasinda saminlik yaratmaqdir, Daxili Audit, Siyasst v qaydalarmn, risklorin idara edilmosi,

nazarat va yoxlama faaliyyatleri ila talim faalivystlorinin yetttarli va samorsli olub-olmadig,

Siyasatin tasirliyi, amaliyyatlarm qanunvericiliyin tolablorina uygun olaraq icra edilmasinin itlik

olaraq varisk asaslt yanasma ils yoxlanmasini hayata kecirir;

Bankda PY/TMM lizrs bélmo yalmuz Bankin Idars Heyastinin Sadrina tabedir. PY/TMM (izra

moasul sexs bu sahada olan hesabatlart yalniz Bankin Miisahids Surasmin Sadrins va [dars
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Heyatinin Sadrins togdim edir. Hamin hesabatlar Miisahida Surasimin Sadrina her 6 aydan bir,
Idara Heystinin Sadrina iss har ay toqdim olunmaldir;

. Bankin PY/TMM strukturunun va Masul $axsinin rayindan sonra Maliyys Monitoringi Xidmati

torofinden miayyan edilmis PY/TMM., transmilli miitagakkil cinayastkarligi, habelo silahli
separatizmi, ekstremizmi va muzdlugu dastoklomasinds, narkotik vasitslarin va va psixotrop
maddalarin qanunsuz ddvriyyasinds istiraki ehtimal olunan maliyys amsliyyatlarmim apanlmasi
zamani eynilesdirma malumatlarmin aciglanmasi tslab olunmayan dévistlorin (srazilsrin),
(“Olkalorin qara siyahisi™) va/va ya yiiksak riskli misterilor kateqoriyasina aid saxslorle
amaliyyatlar aparila biler;

. Bank heg bir halda ermani soyadli (ermani asilli) miigtarilarlo amaliyyatlar aparmur;
. Mistarinin, mitvafiq CPY/OMT ({cirkli pullarin yuyulmasi/6z miistarini tani) sorgu formalar

vasitasilo- zoruri identifikasiyva molumatlarin toqdim -etmakdan imtina etdiyi, yaxud onun
avvallar taqdim etmis oldugu identifikasiya malumatlarinin hagigata uyZun olmadig@i askar
edildiyi taqdirds, Banlk homin miigtari ila isgiizar milnasibatlar qurmur va onun ticiin bank hesabi
agmir;

.Bu Siyasat Qanun, Maliyya Monitoringi Xidmati torafindon miiayysn olunmus gayda va

indikatorlar, ganunvericilikls tanzimlanan digar normativ hiiquqi aktlar, bununla yanas: Igtisadi
Omokdashq ve Inkisaf Taskilatimn Maliyys Tadbirlori fizra is¢i Qrupu (FATF), Avropa
Surasimin PY/TMM-3 qarst tadbirlorin  qiymatlandirilmasi {izrs Ekspertlor Komitasi
(MONEYVAL), Bank nazarati lizra Bazel komitssinin tdvsiyslarina, Volfsberq prinsiplarina,
beynalxalq va yerli ganunvericilik ssasinda gabul edilmis hiiquqi sanadlera asaslanir.

4. Qiivvays minms
Bu Siyasat Miigsahida Suras: tersfindan tesdiq edildiyi tarixden qlivvays minir va bir il arzinds
qiivvada olur. Siyasota an azi ilde bir dofe yenidon baxilir va talab olundugda Miisahida
Surasinin garar ila miivafiq dayisikliklar edilir;
Bu Siyasst elan olundugu tarixdan etibarsn bundan 8nca bu prosesi tonzimlaysn Siyasst va ona
dayisikiiklar glivvadan diismiis hesab edilsin.



